MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

RESOLUCAO CEAMB 03/21, DE 12 DE ABRIL DE 2021

Aprova as Normas Regimentais dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) da
Graduacdo em Engenharia Ambiental e Sanitaria do CEFET-MG.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAQAO EM
ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo art. 3°, inciso X, do Regulamento dos Colegiados de Cursos de
Graduacéo, aprovado pela Resolucdo CEPE-21/09, de 9 de julho de 2009, pelo art.
8°, inciso V, do Regulamento Geral dos Trabalhos de Concluséo de Curso dos Cursos
de Graduacéo do Centro Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais (CEFET-
MG), aprovado pela Resolucdo CEPE — 18/12, de 21 de setembro de 2012, e, ainda,
de acordo com o que foi aprovado na 732 Reunido do Colegiado do Curso de
Graduacdo em Engenharia Ambiental e Sanitaria, realizada em 25 de fevereiro de
2021,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar as Normas Regimentais dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC) da Graduacgédo em Engenharia Ambiental e Sanitaria do CEFET-MG.

Paragrafo unico — Estas normas séo subordinadas a Resolugédo CEPE — 018/12, de
21 de setembro de 2012, que estabelece o Regulamento Geral dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCC) dos Cursos de Graduacédo do CEFET-MG e Resolucao
CGRAD -017/13, de 10 de julho de 2013, que dispde sobre a validacao de disciplinas
cursadas e atividades realizadas nos Programas de Mobilidade Académica.

Art. 2° — Este regulamento entra em vigor a partir de 18/05/2021, revogando-se a
Resolucdo CEAMB 04/20, de 30 de abril de 2020.

Profé. Dra. Adriana Alves Pereira Wilken
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria
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MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

NORMAS REGIMENTAIS DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC) DA GRADUACAO EM ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA DO
CEFET-MG.

Aprovadas pela Resolucdo CEAMB - 03/2021, do Colegiado do Curso de Graduagéo
em Engenharia Ambiental e Sanitaria, em 12 de abril de 2021.

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1°= O TCC é necessario a integralizacdo curricular conforme Projeto Pedagdgico
do Curso, constituindo-se como componente de sistematizacdo do conhecimento
sobre uma tematica pertinente a profissdo ou curso de graduacdo, com fins de
aprendizagem profissional, social e cultural.

Paragrafo unico — O TCC devera ser individual, sendo vedada a realizagdo do
trabalho em dupla ou em grupo.

Art. 2° — E condicdo basica para o desenvolvimento do TCC que o aluno esteja
regularmente matriculado e vinculado ao curso.

Paragrafo Unico — Cabe ao Colegiado do Curso avaliar e emitir parecer relativo ao
aproveitamento das disciplinas TCC | e TCC Il cursadas no ambito de Mobilidade
Académica.

Art. 3° — As disciplinas TCC | e TCC Il tém o0s seus pré-requisitos previamente
determinados no Projeto Pedagdgico do Curso.
CAPITULO Il
DOS PROFESSORES ORIENTADORES
Art. 4° — Cabe ao discente buscar o professor orientador do Trabalho de Concluséo

de Curso e um Professor Coorientador, se for o caso, com apoio do professor da
disciplina, de acordo com o tema do trabalho e area de atuacéo dos professores.
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§ 1°— A orientagdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento didatico-
pedagdgico, deverd ser de responsabilidade, obrigatoriamente, de docente do
CEFET-MG.

§ 2° — Em caso de Professor Orientador temporario, o prazo para defesa devera
ocorrer antes do encerramento do contrato do mesmo.

§ 3° — A indicacdo do Professor Orientador e Professor Coorientador, se for o caso,
devera ser aprovada pelo Colegiado do Curso, conforme Art.8° da Resolucdo CEPE
18/12.

8§ 4° — Fica preservado o direito de o aluno requerer ao Colegiado do Curso, mediante
justificativa formalizada em Requerimento, na Coordenacdo de Curso, a substituicdo
do Professor Orientador e/ou do projeto do TCC.

8 5° — A eventual desisténcia do Professor Orientador devera ser comunicada por ele
ao Colegiado de Curso em até 90 dias antes do término do semestre, com a devida
justificativa por escrito.

8 6° — O Colegiado do Curso providenciara a substituicdo do Professor Orientador
devido a qualquer intercorréncia, mediante consulta ao aluno e ao Professor da
Disciplina.

§ 7° — Cabe ao Professor Orientador atender o aluno semanalmente para verificar o
desenvolvimento do trabalho de concluséo e fornecer orientagéo necessaria.

CAPITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

Art. 5° — O termo de aceite de orientacdo, devidamente assinado pelo Professor
Orientador e, quando pertinente, pelo Coorientador, devera ser entregue pelo aluno
ao Professor da Disciplina até a data limite na qual as Coordenacdes de Curso devem
encaminhar, a Secretaria de Registro e Controle Académico, a confirmacdo de
matricula no Trabalho de Graduacao (TG), TCC e Projeto de Final de Curso, conforme
calendério escolar.

Paragrafo unico — O aluno que néo entregar o termo de aceite de orientagéo tera
sua matricula em TCC | automaticamente cancelada.

Art. 6° — A disciplina de TCC | corresponde as etapas de proposicéo, elaboracdo e
redacdo do Projeto de Pesquisa e da versao Preliminar da Monografia, bem como a
apresentacao de seminario.

§ 1° — O Projeto de Pesquisa devera, obrigatoriamente, conter entre 8 e 15 paginas
(excluindo a capa e referéncias bibliogréaficas), ser redigido em fonte Times New
Roman 12, espacamento simples, e conter os seguintes tdpicos: | — Introducéo, onde
€ contextualizado o tema do trabalho e justificada a pesquisa; Il — Objetivos; Il —
Metodologia; IV - Resultados Esperados; V - Recursos Necessarios; VI —
Cronograma; e VIl — Referéncias Bibliograficas.
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§ 2°— O aluno que nao entregar o Projeto de Pesquisa na data definida pelo Professor
da Disciplina tera sua matricula em TCC | cancelada, a critério do Colegiado.

§ 3°— A Verséao Preliminar da Monografia devera, obrigatoriamente, ser elaborada de
acordo com as “Instrugcdes Gerais para Formatagéo da Monografia de TCC”, e conter
0s seguintes topicos: | — Introducdo; Il — Objetivos; Il — Revisédo da Literatura; IV —
Metodologia; e V — Referéncias Bibliogréaficas.

8 4° — Todo o trabalho deveréa ser elaborado em conformidade com as “Instrugcdes
Gerais para Formatacao da Monografia de TCC”.

8§ 5° - A apresentacdo de seminario sera avaliada segundo critérios definidos e
divulgados pelo Professor da Disciplina de TCC I.

Art. 7° — As atividades propostas na disciplina TCC I, bem como os critérios de
avaliacdo, deveréo ser entregues conforme cronograma definido pelo Professor da
Disciplina, na primeira aula do semestre letivo.

8 1° — O cronograma das atividades da disciplina TCC | dever4 ser enviado,
digitalmente, para todos os orientadores na semana seguinte ao prazo estabelecido
no Art. 5°.

§ 2° — As atividades somente seréo aceitas devidamente assinadas pelo Professor
Orientador.

§ 3° — A ndo entrega das atividades nos prazos estabelecidos sera motivo para que
a nota do Discente, em cada atividade, seja reduzida em 5% por dia de atraso,
contabilizando dias uteis e ndo Uteis.

Art. 8° — A avaliacdo do aluno da disciplina TCC | sera realizada pelo Professor
Orientador e pelo Professor da Disciplina.

Paragrafo unico — A Nota Final da disciplina TCC | sera a média simples das notas
atribuidas pelos avaliadores.

Art. 9° — Como itens de avaliacédo da disciplina TCC | pelo Professor da Disciplina,
serdo considerados:

| — A formatacgéo do Projeto de Pesquisa, de acordo com o § 1° do Art. 6°;

Il — A formatacéo da Versao Preliminar da Monografia de TCC |, de acordo com as
“Instrugdes Gerais para Formatacdo da Monografia de TCC” conforme disposto no
§ 3°do Art. 6°;

Il — O cumprimento das atividades estabelecidas no planejamento e cronograma da
disciplina.

Art. 10 — Como itens da avaliacdo da disciplina TCC | pelo Professor Orientador,
serdo considerados:

| — A formatacgéo do Projeto de Pesquisa, de acordo com o 8 1° do Art. 6°;
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Il — A formatacédo da Versao Preliminar da Monografia de TCC I, de acordo com as
“Instrucdes Gerais para Formatagdo da Monografia de TCC” conforme o § 3° do Art.
6°;

Il — O cumprimento das atividades estabelecidas no planejamento e cronograma da
disciplina;

IV — O conteudo técnico do trabalho.

Paragrafo unico — A avaliagdo do orientador devera ser realizada segundo o
“‘Formulario de Avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso | - Orientador”
disponibilizado pelo Professor da Disciplina e entregue conforme data estabelecida
no cronograma da disciplina.

CAPITULO IV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il

Art. 11 — O termo de aceite de orientagédo, devidamente assinado pelo Professor
Orientador e, quando pertinente, pelo Coorientador, devera ser entregue pelo aluno
ao Professor da Disciplina, até a data limite na qual as Coordenacdes de Curso devem
encaminhar, a Secretaria de Registro e Controle Académico, a confirmacdo de
matricula no TG, TCC e Projeto de Final de Curso, conforme calendario escolar.

Art. 12 — A disciplina TCC Il caracteriza-se como a etapa executora do projeto
desenvolvido na disciplina TCC | e finalizagéo da Verséo Preliminar da Monografia. A
versao final do trabalho, além dos itens elencados pelo § 3° do Art. 6°, devera conter:
| - Resumo e palavras-chaves; Il — Abstract e Keywords; Il — Resultados e Discusséo;
IV — Concluséo; e V — Recomendacdes (quando houver). Todo o trabalho devera ser
elaborado em conformidade com as “Instrucbes Gerais para Formatacdo da
Monografia de TCC”.

Art. 13 — O Professor da Disciplina TCC Il devera apresentar, no primeiro dia de aula,
os critérios de avaliacdo, a distribuicdo de pontos, a organizacdo dos itens de
avaliagéo e o cronograma das atividades.

Paragrafo Gnico — O cronograma das atividades da disciplina TCC Il devera ser
enviado pelo Professor da Disciplina para todos os orientadores na semana seguinte
ao prazo estabelecido no Art. 11.

Art. 14 — As atividades somente serao aceitas devidamente assinadas pelo Professor
Orientador.

Art. 15 — A ndo entrega das atividades nos prazos estabelecidos serd motivo para
gue a nota do Discente, em cada atividade, seja reduzida em 5% por dia de atraso,
contabilizando dias uteis e ndo uteis.

Art. 16 — Em data estabelecida no cronograma apresentado no primeiro dia de aula
da disciplina de TCC Il, o Professor da Disciplina informara a Coordenacgéo do Curso
0s nomes dos Discentes que defender&o seus trabalhos de monografia, bem como a
composicdo da Banca Examinadora, data, horario e local das defesas, para
divulgagéo.
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Art. 17 — O Discente devera entregar aos membros da Banca Examinadora, até no
maximo sete dias corridos antes da data definida para defesa, a Monografia impressa
e/ou digital, conforme preferéncia dos membros da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico — O Discente devera enviar ao Professor da Disciplina copia da
monografia em extensao .pdf, por e-mail ou outro meio definido pelo professor, no
prazo maximo de sete dias corridos antes da data da defesa, como forma de
comprovacéao da entrega da monografia.

Art. 18 — A ndo entrega da monografia no prazo estabelecido no Art. 17, Paragrafo
anico, implica em reprovacdo automatica na disciplina.

Art. 19 — Caberéa ao Discente e ao Professor Orientador comunicar ao Professor da
Disciplina a participacdo do Professor Coorientador na defesa, quando essa ocorrer.

Art. 20 — Uma vez aprovado pela banca, o Discente tera que entregar a versao final
corrigida da Monografia, em extenséo .pdf, a Coordenacdo de Curso e ao Professor
da Disciplina, até a data limite estabelecida em calendario escolar. A versao final da
Monografia deverd estar em conformidade com as “Instru¢cbes Gerais para
Formatacdo da Monografia de TCC” e conter copia da folha de aprovacdo assinada
pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 21 — Caso a versao final, ap6s a Defesa do TCC, seja recusada pelo Professor
Orientador, dentro do prazo estabelecido no paragrafo anterior, o Discente sera
reprovado na disciplina TCC II.

Art. 22 — A avaliacdo do aluno da disciplina TCC Il sera realizada pelo Professor
Orientador, pelo Professor da Disciplina e pela Banca Examinadora.

Paragrafo unico — A Nota Final na disciplina TCC |l serd a média ponderada das
notas atribuidas pelos avaliadores, sendo da seguinte forma:

| — Professor Orientador: peso 1,
Il — Professor da Disciplina: peso 1; e
[l — Banca Examinadora: peso 2.

Art. 23 — Como itens de avaliacdo da disciplina TCC Il serdo considerados:

| — A formatacao do texto, de acordo com as “Instru¢cdes Gerais para Formatacao da
Monografia de TCC”;

Il — O conteudo do texto final do trabalho, com embasamento cientifico e tecnolégico
reconhecido, incluindo a analise critica e contextualizacdo ambiental, social e
econOmica do tema; e

Il — A defesa da Monografia, constituida de uma apresentacdo oral seguida por
arguicao, que observara o dominio do tema, coeréncia e clareza de raciocinio.

Art. 24 — Como itens de avaliagéo da disciplina TCC Il pelo Professor da Disciplina
serdo considerados:
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| — A formatagdo da Monografia de TCC Il, de acordo com as “Instru¢cdes Gerais para
Formatagao da Monografia de TCC”;
Il — O cumprimento das atividades e metas estabelecidas.

Art. 25 — Como itens da avaliagdo do TCC Il pelo Professor Orientador serdo
considerados:

| — A formatagdo da Monografia de TCC Il, de acordo com as “Instru¢cdées Gerais para
Formatagdo da Monografia de TCC”;

Il — O cumprimento das metas estabelecidas;

[l — O conteddo técnico do trabalho.

Paragrafo Unico — A avaliagéo do Professor Orientador devera ser realizada segundo
o “Formulario de Avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso Il - Orientador”,
disponibilizado pelo Professor da Disciplina e entregue juntamente com a verséo final
do TCC.

Art. 26 — Como itens da avaliacdo pela Banca Examinadora serdo considerados os
dispostos no “Formulario de Avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso’,
disponibilizado pelo Professor Orientador.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 27 — Em data estabelecida no cronograma, o Discente devera enviar ao Professor
da Disciplina os nomes de no minimo dois membros da Banca Examinadora para
avaliacdo e aprovacao, denominados avaliadores.

Paragrafo Gnico — A Banca Examinadora sera composta pelo Presidente da banca
e por no minimo dois membros avaliadores. Caso o Orientador e o Coorientador
facam parte da banca, devera ser acrescentado, no minimo, dois membros
avaliadores a essa banca.

Art. 28 — Apés a aprovacao dos membros da Banca Examinadora, o Professor da
Disciplina devera enviar a composi¢ao da Banca Examinadora ao Colegiado do Curso
para homologacéo.

Art. 29 — Em data previamente agendada pelo Professor Orientador e informada ao
Professor da Disciplina, o Discente devera defender seu TCC.

8§ 1° — A avaliagdo da defesa de TCC devera ser feita unicamente pelos membros
avaliadores, que sdo membros distintos do Orientador, Coorientador e/ou Presidente
da banca, conforme estabelecido no Art. 27, Paragrafo unico.

§ 2° — O Presidente da Banca Examinadora sera o Professor Orientador, podendo,

em caso de impossibilidade, ser substituido pelo Coorientador, Professor da
Disciplina TCC Il ou Coordenador do Curso, nesta ordem.
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§ 3° — Poderdo compor a Banca Examinadora, além dos docentes do quadro do
CEFET-MG, profissionais da area especifica ao tema da Monografia, com curso
superior completo.

8§ 4° — A negociacgéo de datas e horarios com os membros da Banca Examinadora,
dentro do calendério de defesa proposto pelo Professor da Disciplina, é de
responsabilidade do Professor Orientador.

8 5° — A reserva da sala e de recursos audios-visuais para a defesa de TCC é de
responsabilidade do Professor Orientador, devendo ser informado ao Professor da
Disciplina com antecedéncia minima de uma semana, para dar devida publicidade.

8 6° — O convite formal para participagdo em Banca Examinadora de defesa de TCC
deve ser feito pelo Professor Orientador.

8 7° — O Professor Orientador devera enviar o “Formulario de Avaliagao do Trabalho
de Conclusdo de Curso” para os participantes da Banca Examinadora apods a
formalizacdo do aceite pelos convidados.

CAPITULO VI
DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 30 — Os trabalhos de defesa da Monografia serdo conduzidos pelo Presidente da
Banca Examinadora.

§ 1° — O Discente devera fazer a apresentagdo oral da monografia durante, no
minimo, 15 minutos e, no maximo, 20 minutos.

8§ 2° — Apés a apresentacdo oral, a Banca Examinadora fara as arguicbes e
contribui¢des, tendo cada examinador um tempo méaximo de 30 minutos.

8§ 3°— A avaliagdo do TCC pela Banca Examinadora dar-se-a por meio do “Formulario
de Avaliagéo do Trabalho de Conclusdo de Curso”, sendo entregue ao Presidente da
Banca no final da secéo de defesa.

§ 4° — A Banca Examinadora pedira aos presentes para retirarem-se do recinto, a fim
de procederem as avaliagdes.

8 5° — ApOs as avaliagbes, o Presidente da Banca Examinadora comunicara ao
Discente o resultado da defesa, além dos procedimentos e do prazo maximo para a
entrega da versao final da Monografia a Coordenacao de Curso e ao Professor da
Disciplina.

8 6° — O Professor Orientador devera enviar o “Formulario de Avaliagdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso” preenchido e assinado pela Banca Examinadora para o
Professor da Disciplina até a data limite da entrega da verséo final corrigida do TCC,
conforme calendario escolar.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 31 — O aluno tera a nota da defesa langada no sistema académico quando fizer
a entrega da verséao final da Monografia acompanhada da folha de assinaturas da
Banca Examinadora. O Professor Orientador apenas devera entregar a Folha de
Aprovacgao de TCC ao Discente quando todas as corre¢des forem realizadas.

Paragrafo unico — Na auséncia dos documentos acima descritos, e tendo excedido
o tempo méximo descrito nos Art. 20 e Art. 21, o aluno tera a nota relativa a defesa
da Monografia zerada.

Art. 32 — As datas para entrega dos trabalhos e definicbes das bancas de defesa
serdo definidas pelo Professor da Disciplina TCC Il, em cronograma apresentado no
primeiro encontro do semestre letivo.

Art. 33 — Caso seja constatado plagio em qualquer etapa da elaboracdo do TCC, o
Discente serd automaticamente reprovado na disciplina e, se em fase de marcacéo
de banca, a mesma sera cancelada e o aluno reprovado.

Art. 34 — Nos casos em que o estudante ndo obtenha a nota minima para aprovagéo,
o aluno sera reprovado, ndo permitindo realizacdo de Exame Especial.

Art. 35 — O aluno fica impedido de cursar a disciplina TCC | concomitantemente com
a disciplina TCC IlI, exceto quando se tratar de “aluno provavel formando”, conforme
Resolucédo CEPE 12/07, art.42, § 1°.

Art. 36 — Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso e, em grau de recurso, pelas demais instancias superiores.
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