MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL
CEFET-MG CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

1. Acessar e fazer login no SIPAC (https://sig.cefetmq.br/sipac/)

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrim&nio, Administragio e Contratos

ATENCAO!
O seu login € o seu CPF e sua senha € a mesma cadastrada na Identificacio Unica.
0 sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas na senha.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) {Administrativo) {Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacdo)

Entrar no Sistema

Usudrio: | |

Senha: | |

Caso ainda ndo possua cadastro no
sistema,
clique no link abaixo.

Caso tenha esguecido a senha,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se Esqueci n';inha senha

' Este sist é lhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIPAC | Secretaria de Governanga da Informago - (21) 3219-7000 | Copyright © 2005-2020 - CEFET-MG - vm-sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinst2 - v5.3.0.1.cefet50

2. Certificar-se que a Unidades do Usuério seja do DCTA, conforme imagem destacada
abaixo (1). Depois, clicar em Portal Administrativo (2).

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administraciio e Contratos QPR PR TRV -~ MUDAR. DE SISTEMA --- Vv m
Orcamento: 2020 [S] Médulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
9 BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGL... (11.01.26.08) F— @3 A e @ Aiuda @ Mesa Virtual
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(2)

I”_illl | : .I.lll-“ll |II- tro I“I |Ii"|.il.._ll I. Portal Administrativo
w © e & 4 a S a
& & B & 4 4 4 D
o) T # e 3 IS 2] a
¥



https://sig.cefetmg.br/sipac/
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3. Acessar Protocolo -> Documentos -> Cadastrar Documento, conforme figura abaixo:

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos [T EPREREEE T N ——- MUDAR DE SISTEMA -—- % m
Orgamento: 2020 Médulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
a—' BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGI... (11.01.26.09) = Alterar senha 0 Ajuda *" Mesa Virtual

" Requisicdes [ Comunicacio i, Orcamento gﬂPatriménio Mével Protocolo 4 Outros

Processos L4
Documentos 4 Consultar Documento /

Despachos Eletrdnicos » Cadastrar Documento

Nao ha noticias cadastradas. Assinar D tos (0) pto
Ssinar Documentos | R
Alterar Encaminhamento il
Consultas » Cancelar Encaminhamento
Relatdrios » Enviar nha
. Receber
Avisos ” Bens ” Extrato ” I ial ” Pry ” isig CODIGO DE BARRAS e —
Cadastrar Ocorréncias EITY |]M|ﬂm3’
R nto / de
Despacho Eletrdnico MP =" Contratos

Abaixo estdo listados os 20 dltimos topicos cadastrados., o
Ocorréncias com Prazos Atrasados  fos| | —, Consulta
N

]nfurmagoes:@ Arquivar " Editais

Desarguivar

M&o ha toépicos cadastrados. Registrar Empréstimo

Cadastrar Novo Tépico Acompanhar Empréstimos ZE

4. Em tipo de Documento, escrever e selecionar CARTA DE ACEITE (1), manter
natureza do documento OSTENSIVO (2). Em assunto detalhado (3), escrever “Termo
de Aceite de TCC I/l — Aluno XXX ”. Clicar em “Escrever Documento” (4). Depois
colar o modelo de termo de aceite desejado, e realizar as modificacBes necessarias no
texto (5):

Dapos po DOCUMENTO

ipo do Documento: * | CARTA DE ACEITE G—
atureza do Documento: # | OSTENSIVO W h (2)

Ostensive: documento cujo teor deve ser do conhecimenta do publico em geral e ficar2 disponivel para

consulta na Zrea piblica do sistema.
" Decumentos que contiverem informagbes pessoais (CPF, RG, dados bancdries, enderago...) devem ser

cadastrades como RESTRITO.

P
I Aszsunto Detalhado: # I‘ (3)

{1000 caracteres/0 digitados)

(4)
e
(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: ':::' Documento Fisico l © Escrever Documento l ':::' Anexar Documenta Digital

EscrReEVER DOCUMENTO (5)
CARREGAR MODELO CARREGAR MODELD UNIDADE

Arquivo-  Editar=  Inserr=  \isualizar= Formatar=  Tabela =

Chsarvacies:

O B f U s — L x X AR~ = T =EE =~ E~ = E €&
¥ i B 3 & & bl B~ @ =
Formatos =  Paragrafo = Fonte + Tamanho - Palavras Reservadas =  Referéncias «
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5. Depois de preencher os campos correspondentes, depois clicar em Adicionar
Assinante (1). Entéo, clicar em Minha Assinatura (2):

Arquivo -~ Editar~ Inserr~ \isualizar~ Formatar ~ Tabela~-

O B I USsS —L x xX A~l~E=XZ=®E =S~ E~ E E &
X he & O & WO~ =B =
Formates = Pardgrafo = Fonte ~ Tamanho +  Palawas Ressrvadss = Referéncias =

TERMO DE ACEITE DE ORIENTA(;;EO DE TCC I {l)

Eu, XXXX . Professor (a) do Centro Federal de Educacéo Tecnologica de Minas Gerais, lotado no Departamento (Coordenacéo)
w0, aceito e comprometo-me a orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho intitulade: XXXXX, a ser
desenvolvido pelo(a) discente (a) XXXXXXXXX. do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitdria, matricula n. Loocoooox . na
elaboracéo do Trabalho de Conclusdoe de Curso | (1), no primeiro (segundo) semesire letivo de 20XX, nos moldes do Projeto
Pedagbgico do Curso. Assim, estou ciente dos desafios da tarefa, objefivos e finalidade do processo de orientacdo e assumo as
responsabilidades previstas na ResolucBo CEAMB 04/20 e CEPE 18/12. Igualmente, segundo Art. 11 da dltima Resolucgo,
compete ao Professor orientador:

1. orientar o aluno na elaboracio da proposta de projeto;
1. orientar o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso;
L requerer os recursos necessarios para a realizacdo do projeto;
1. atender o aluno semanalmente para verificar o desenvolvimento do trabalho e fornecer orientacdo necessaria;
v. reportar ao professor da disciplina qualguer evento ou contingéncia que comprometa as atividades de orientacio, com
impacto no desenvolvimento do trabalho orientado;

w1 supervisionar as correcdes na monografia do Trabalho de Conclus8o de Curso; (2) - -
viL. presidir a Banca Examinadora. \ e

Minha Assinatura

48 Servidor da Unidade

(1) Palavras: 19 Q Servidor de Qutra Unidade
EE‘J Solicitar Indicagio de Assinantes

&: Remover Assinante 88 Grupo de Assinantes
AssINaNTES D0 DocuMENTD = Adicionar Assinants

# Apsinants Unidage

6. Clicar em Assinar (1), depois aparecerd uma nova janela. Selecionar a Funcao de
PROFESSOR (2) e colocar a senha (3), a mesma da Identidade Unica. Finalmente,
clique em Fechar (4):

&: Remover Assinante

AssINANTES Do DocumMENTD * (1) Adicionar Assinants
# Asslnants \ Unidade
. I | e | SO 5

Cancelar || Continuar > >

Apslinatura de Documanto

()

Assinar DocumMENTO

Fungao: & | PROFESS0S ENS BASICD TECH TECNOLOGICD [CAR W
'5:”” - ' \

Confirmar Cancelar (3)

7. Na secdo de Documentos Anexados, apertar o botdo Continuar (-=2t=r==1)

8. Nasecdo Interessados, colocar o proprio nome em Servidor (1), deixar selecionado
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Sim, caso queira ser notificado (2). Apertar o botdo Inserir (3), e entdo apertar em
Continuar (4):

PorTaAL ADMINISTRATIVO = CapasTRAR DocumeNTO = INFORMAR INTERESSADOS MO DocCcumMENTO

o (3 -

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Neste passo podem Ser informados os inbéeressados neste documento. 0% inleréssados podem Ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidads, onde serdo identilicados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Alung: Alurnos gue sardo identificados pela matrscula

Credor: Pessoas Msicas ou Juridicas que 530 interessados no documenta;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outres: Piblico Externg, drgdos intermacionais ou gualquer cutro interessado que ndo e adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os inleressados desejados, prossiga o cadastro do decumento selecionande a opcdo "Continuar > >

Dapos Do INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servider QO Alune O Credor O Unidade O Outres

./ (1)
SERVIDOR
l Sarvidor:

B Hetificar Interessado: & @ sin O Nao | | \
S—
E-mail: & (2)

w Campos de preenchiments obrigatdrio. (3)

al: Excluir Interessado

INTERESSADGS INSERIBGS N6 DACUMENTS (0)
Igentificadar Mome E-mall (4) Tlpa

Menhum Interessadao

<< Woltar || Cancelar | BContinuar >

9. Em Unidade de Destino, escrever o codigo 11.01.26.09 (1) ou selecionar 0 nosso
departamento, e ent&o clicar em Continuar (2):

(1) [ -y C

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacio Inicial

Nesse passo devem ser informadas os dados da movimentagdo inical do decumeanto.

MovIMENTACAD INICTAL

Origem Interna: & @ Propria Unidade O Outra Unidade

Dapos oa MoVIMENTAGAD

Unidade de Origem: BEH1 - DEPARTAMENTO ENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL (11.01.26.09)
Unidade de Desting: R - MENTO D £ LOKGT, L{11.0

A g T

E BH1 - CODRDENAGAD DE AREA DE CIENCIAS {11.01.25.18) &
27 BH1 - COORDENAGAD DE POLITICA ESTUDANTIL {11.01.25.05)
59 BH1 - COORDENAGAD PEDAGOGICA {11.01.26.08)
27 BH1 - DEPARTAMENTO DE ARTE, DESIGN E TECNOLOGIA (11.01.26.15)
Bl= BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCLA E TECNOLOGIA AMBIENTAL {11.01.26.08)
9 BH1 - CUR S0 DE ENGENHARLA AMBIENTAL E SANITARIA [11.01.26.05.01)
571 BH1 - CURSOQ TECNICO EM MEIQ AMBIENTE [11.01.26.05.02)
24 BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICA 2 [11.01.28.20)

= BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS E FILOSOFIA (11.01.26.10) =
T T P R
Tempo Esperade na Unidade de Desting: (Erm Dias)
Urgente: O gim @ MEo
O InFormar DEsSPACHO / (2)
<< Woltar Cancelar
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CEFET-MG

10. Apertar em Pré-Visualizar Documento (1) para verificar se esta tudo certo entdo aperte
em Confirmar (2).

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CapasTRAR DocumMmenTo * CONFIRMAGAD Dos Dapos

i) [ -

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

(=

Movimentacko Inicial

@

Confirmacio

Conflira todos o= dados do docurmento abaixo antes de conflirmar o cadastro.

Dapos po DocuMENTD

Origem do Documento

Tipo do Documento:

Matureza do Documento

Unidade Origem:

Data do Documento:

: Interno

CARTA DE ACEITE

+ OSTENSIVO

DCTA {11.01.25.09)
28/07/2020

Observacdes; --

AssINANTES Do DocumMENnTO
# Asslnants

1 |FREDERK:0 KEZO ODAN

Unidads

INTERESSADOS INSERIDOS a0 Documento (1)

Hentificador Nomsa

Dapos oA MOVIMENTAGAD
Urgenbe
Unidade de Origem
Unidade de Desting

(1) Sltuagio
DCTA [11.01.28 09) / ASSINADD EM 2007/2020 16:50
E-mall Tipo
Servidor

: NAo
: BH1 - DEPARTAMENTO DE
: EH1 - DEPARTAMENTO DE

CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL (11.01_26.09)
CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL (11.01_26.09)

(2) . <« Voltar || Cancelar

11. Clicar em Visualizar Documento (1). Uma nova janela sera aberta, entéo, rolar a

pagina até o fim

Dapos oA MoVIMENTACAD

Urgente:
Unidade de Origem:

Unidade de Destino:

. No fim do documento havera a opgéo Imprimir (2):

N&o
BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL (11.01.26.09)
BH1 - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL {11.01.26.09)

1)

=

‘-' Imprimir Comprovante /
l J Visualizar Ducumentul

Cadastrar Movo Documento

Portal Administrative
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B L L e I C T RITERe PEPP PR PP

comprometa as atividades de orientacdo, com impacto no desenvolvimento do
frabalho orientado; . ] .
v sUpervisionar as correcoes na monografia do Trabalho de Conclusao de

Curso; ]
vi. presidir a Banca Examinadora.

fAzsinado n'.lijta.lmenw am 2072030 18:57 )

PROFEESCA ENG EASICO TECH TECHWOLOGICD

Para verilicar a aulenticidade deste documenta enire @m hitpa:¥elg.cefetmg.bripublicidocumentosiindes. J8p informanda
seu nimero: 103, anc: 2020, lipoc CARTA DE ACEITE, data de emissio: 2000712020 ¢ o codiga de vernficagao
E135C23858

)
~

12. Em destino, selecionar Salvar como PDF (1), caso esteja usando o navegador
Chrome, e clicar em Salvar (2):

Imprimir 1 pagina

1)
/

Destino E Salvar como PDF - I
Paginas Tudo -
Layout Retrato -
Mais definigdes 2) v



